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BÁO CÁO
CÔNG TÁC THÁNG 04/2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 05/2017

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 04/2017
· Tiếp tục lắp máy chiếu cho các phòng lý thuyết H1.3-06; H1.3-07; H1.3-08; H1.3-10  Tiếp tục công tác lắp đặt lại hệ thống tuyến cáp mạng trong toàn trường. 
· Sửa chữa bàn ghế hư các phòng lý thuyết ;
· [bookmark: _GoBack]Triển khai kế hoạch bảo trì quạt (khu vực phòng học lý thuyết), đèn và máy lạnh trong toàn trường;
· Kiểm tra các khu vực vệ sinh đã phân công và nhắc nhở các đơn vị vệ sinh sạch sẽ phòng học thực hành và nhà xưởng;
· Dọn sạch cỏ, rác các khu vực sau khoa CN Cơ khí, khu vực KTX;
· Tiếp tục thực hiện công tác nạo vét cống thoát nước thải ;
· Tiếp tục công tác cải tạo, bổ sung khu vệ sinh tắm giặt, phòng trọ ký túc xá chuẩn bị cho năm học 2017-2018;
· Sắp xếp lại bãi xe và kẻ ô cho các xe đậu trong trường. 
· Chuẩn bị công tác lắp dựng mái che khu vực sau KTX dùng để chứa và tập kết thiết bị sửa chữa; 
· Lắp đặt lại hệ thống cáp điện cung cấp nguồn điện cho các phòng học lý thuyết khu vực nhà C1, C2;
· Tách nguồn điện nhà vệ sinh khu C1, C2;
· Chuẩn bị công tác ngày giỗ tổ Hùng vương;
· Giao cho Tuấn trực âm thanh khu vực THPT;
· Dọn vệ sinh rác trên mái tôn sau khu THPT;
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05/2017
1. TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ 
· Lắp máy chiếu cho các phòng lý thuyết Nhà H1;
Sửa chữa thường xuyên các máy tính, máy in, điện thoại và máy chiếu trong toàn trường.
2. TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN 
· Ghi nước, điện kế các khu dịch vụ ;
· Tiếp tục lắp dựng mái che khu vực sau KTX dùng để chứa và tập kết thiết bị sửa chữa; 
· Tổ chức bảo trì máy lạnh trong toàn trường. 
· Tổ chức bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết;

3. TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG 
· Kiểm tra vệ sinh các khu vực và các lớp học Lý thuyết theo phân công;
· Dọn sạch khu vực phòng thí nghiệm THPT làm phòng học lý thuyết.

III. CÔNG TÁC KHÁC
· Đánh giá công chức viên chức và người lao động
· Xét thi đua các danh hiệu công đoàn viên 
· Đăng ký tham quan nghỉ mát theo kế hoạch của nhà trường
· Triển khai công tác tuyên truyền phòng chống tham nhũng và lãng phí 2017
· Thực hiện công tác theo kế hoạch nghỉ lễ 30/4 và 1/5
· Tiếp tục chấn chỉnh công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn trong nhà trường
· Dọn sạch cỏ, rác các khu vực sau khoa CN Cơ khí, khu vực KTX.
· Dọn vệ sinh sạch rác các khu vực sau nhà I2 khu vực THPT;
· Chuyển toàn bộ thiết bị vật tư hư về khu vực xưởng để sửa chữa;
· Dọn sạch bàn ghế, thiết bị hư hỏng tại các đơn vị trong toàn trường
+ Kiểm tra lại bàn ghế, thiết bị hư 
+ Sắp xếp lại và dọn sạch các ghế đá hư 
+ Cắt tỉa cỏ, cây xanh trong trường 
+ Sửa chữa bàn thực hành cho các đơn vị 
· Chuẩn bị bàn học lý thuyết cho khu vực phòng thí nghiệm THPT 
· Cải tạo, bổ sung khu vệ sinh tắm giặt, phòng ký túc xá.
· Chấn chỉnh công tác kỹ cương của các tổ trong đơn vị (Đề nghị các tổ thực hiện nghiêm túc).
+ Giờ làm việc các tổ (tổ môi trường)
+ Khu vực đã phân công
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